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l. Introduccion

La Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka —-DDMGX-, reconocida
internamente como Direccion de Proyectos orienta sus acciones a “Apoyar y
fortalecer el proceso de desarrollo humano, sostenido y autogestionado de los
pueblos Maya, Garifuna y Xinka, de sus comunidades y organizaciones en el
marco de su cosmovision, para elevar su calidad de vida a través de la ejecucion y
financiamiento de sus programas y proyectos financieros, sociales y culturales,

dentro de su cobertura geografica”.

Dentro de sus acciones se encuentra planificar, organizar, coordinar, dirigir y
controlar las actividades relacionadas con la gestion y ejecucion de proyectos que

beneficien directa e indirectamente a la poblacion Maya, Garifuna y Xinka.

Toda agrupacion Maya, Garifuna o Xinka, legalmente constituida que desee ser
beneficiaria con el apoyo financiero proporcionado por el FODIGUA para la
ejecucion de sus proyectos, podra acceder a su solicitud informacién de forma
personal o via telefénica, asi como de cumplir con todos y cada uno de los

requisitos tanto técnicos como legales requeridos por la institucion.

Este manual presenta los procedimientos técnicos y legales que se hacen
necesarios para la atencion de los potenciales beneficiarios, asi como los

mecanismos internos de control de expedientes.
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Il. Objetivo del manual

Contar con los mecanismos y procedimientos que se realizaran por la Direccién de
Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka, desde el momento en que los solicitantes
requieran informacion, en forma presencial o via telefonica, hasta el momento de
asignacion y entrega del bien o producto solicitado.
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a. Objetivos Especificos:

2.1 Contar con los requerimientos de informacion para presentar solicitudes de
acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos (forma presencial).

2.2 Contar con los requerimientos de informacion para presentar solicitudes de
acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos. (via telefénica).

2.3 Determinar el proceso de recepcion de expedientes para el acceso a
proyectos en sus diferentes ejes tematicos.

2.4 Determinar los mecanismos que se efectuan para el dictamen y registro de
los expedientes dentro del sistema de ventanilla unica y el Sistema Nacional
de Inversidn Publica —SNIP-, que se lleva dentro de la aprobacion de los
proyectos solicitados.
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lll. Procedimientos

a. Procedimientos para la recepcion de solicitudes de informaciéon de
acceso, hasta el momento de asignacioén y entrega del bien, producto o
servicio solicitado para un proyecto

i. Terminologia

datos

Lineas de flujo

SIMBOLO NOMBRE DESCRIPCION
- . Senala donde inicia o finaliza
Inicio o fin .
un procedimiento
Representa la ejecucion de
Actividad una o mas tareas en un
procedimiento
Indica las opciones que se puedan
<> . seguiren caso de que sea
Decision . .
necesario tomar caminos
alternativos
Indica la salida o entrada de
E e

Direccion de flujo o linea de
union. Conecta los simbolos
sefalando en orden en el que
se deben de realizar las
distintas operaciones.
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Cultura

La cultura es el conjunto de creencias, costumbres, habitos, practicas, valores, etc.,
de un grupo en especifico en un contexto historico.

Interculturalidad

“La interculturalidad es un concepto relativamente moderno que lo estudia la
sociologia, la antropologia, la comunicacién y el marketting.” Es el intercambio o
interaccion de dos o mas culturas a través del didlogo. A pesar de que existen
diferencias entre las diversas culturas, no existe ninguna cultura hegemonica, es
decir, ninguna estd por encima de otra, todos son iguales, en el sentido de
derechos humanos.

Multiculturalidad

La multiculturalidad pretende promover la igualdad y diversidad de las culturas.
Significa que coexisten diferentes culturas en un mismo espacio geografico,
promoviendo que todos tienen los mismos derechos.

Ejecucion:

Realizacion de acciones, especialmente en cumplimiento de un proyecto.

Desarrollo humano integral:

Es el proceso por el que una sociedad mejora las condiciones de vida de sus
miembros a través de un incremento de los bienes con los que puede cubrir sus
necesidades basicas y complementarias, y de la creacién de un entorno social en
el que respeten los derechos humanos de todos ellos.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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. Marco legal

Acuerdo Gubernativo 435-94 y sus modificaciones; dirigido a las acciones de
fortalecimiento y promocién del desarrollo humano integral de los pueblos Maya,
Garifuna y Xinka, con enfoque multicultural e intercultural, contribuyendo al
ejercicio de los derechos de los pueblos indigenas del pais.

iii. Descripcion del proceso

Toda agrupacion Maya, Garifuna o Xinka, legalmente constituida que desee ser
beneficiaria con el apoyo financiero proporcionado por el FODIGUA para la

ejecucion de sus proyectos, podra acceder a su solicitud

de forma personal o via

telefonica, la cual sera atendida bajo el siguiente procedimiento:

a) Proceso de atencion a requerimiento de informacion para presentar
solicitudes de acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos.

(forma presencial)

Proceso de atencidén a requerimiento de informacién para presentar solicitudes de
acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos (forma presencial).
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
INICIO
ggcargardeoce(agiéie oﬁc:jn;al Recibe y atiende a representantes de organizacién que
1 P - solicitan informacion y/o documentacion para acceder al
FODIGUA en oficinas . ) L
beneficio de apoyo para la ejecuciéon de proyectos.
Centrales
ggcargardeoce(agié(:]e oﬁc:jn:l Se comunica con Asistente de la Direccion de Desarrollo
2 P - Maya, Garifuna y Xinka, indicando necesidad de atencion a
FODIGUA en oficinas e
representantes de la organizaciéon demandante.
Centrales
Asistente de la Direccion Comunica al jefe del departamento correspondiente que se ha
3 Desarrollo Mava de atender a representantes de organizacion que solicitan
Garifuna v Xinka Ya: | informacion para acceder al apoyo proporcionado por
y : FODIGUA.
Jefe de departamento o | Recibe y atiende a representantes de la organizaciéon que
4 su auxiliar, a nivel de | requiere apoyo para presentacion de proyecto para su
oficinas centrales. financiamiento.
Jefe de departamento o
5 su auxiliar, a nivel de | Imprime y proporciona, a representantes de la organizacion,
oficinas centrales.
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informacién y copia fisica de los requerimientos’ para la
presentacion de expediente de solicitud de proyectos a ser
considerados dentro del financiamiento, previsto en el
Fideicomiso que administra el FODIGUA, asi como los
requisitos a ser adjuntados en el expediente.

Jefe de departamento o
su auxiliar, a nivel de
oficinas centrales.

Se cerciora que el o los representantes de la organizacion no
tengan dudas del procedimiento e informacién a presentar
como solicitud de proyecto para su entrega oficial.

Jefe de departamento o
su auxiliar, a nivel de
oficinas centrales.

Dan por concluida la atencién a el o los representantes de la
organizacién, quedando a la espera que se efectué la solicitud
oficial para su ingreso en la base de datos, conocida como
ventanilla Unica.

-10-

FIN

b) Proceso de atencién a requerimiento de informacion para presentar
solicitudes de acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos.(via

telefonica)

Proceso de atencion a requerimiento de informacion para presentar solicitudes de
acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos (via telefénica).
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
INICIO
Encargado (a) de oficina | Recibe y atiende Illamada de representante de
1 de recepcion del FODIGUA | organizacion que solicita informaciéon sobre el acceso al
en oficinas Centrales beneficio de apoyo para la ejecucién de proyectos.
Encargado (a) de oficina | Traslada llamada con Asistente de la Direccion de
2 de recepcion del FODIGUA | Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka, indicando necesidad
en oficinas Centrales de atencién a solicitud de informacion.
Asi ; .. | Comunica al jefe del departamento correspondiente que
sistente de la Direccion . . e
3 Desarrollo Maya, Garifuna se ha de atender requerimiento de mforr_namon para
y Xinka. acceder al apoyo en proyectos, proporcionados por
FODIGUA.
Jefe de departamento o su
4 auxiliar, a nivel de oficinas | Recibe y atiende llamada dando respuesta a la misma.
centrales.
Jefe de departamento o su | Proporciona informaciéon y solicita direccion de correo
5 auxiliar, a nivel de oficinas | electrénico  para trasladar via electrénica la
centrales. documentacion? que se hace necesario completar para su

L Ver en anexo los requisitos y formato de los que se ha de completar, asi como los documentos que se ha de adjuntar.
2 Ver en anexos los requisitos y formato de los que se ha de completar, asi como los documentos que se han
de adjuntar.
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presentacion de forma oficial.
Se cerciora que el o los representantes de la organizacion
Jefe de departamento o su L . -
" . - no tengan dudas del procedimiento e informacion a
6 auxiliar, a nivel de oficinas -
presentar, como solicitud de proyecto, para su entrega
centrales. e
oficial.
Dan por concluida la atencion a la persona que lo requirid,
Jefe de departamento o su P per que o requirt
- . - quedando a la espera que se efectle la solicitud oficial
7 auxiliar, a nivel de oficinas g )
para su ingreso en la base de datos, conocida como
centrales. L
ventanilla Unica.
8 FIN
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c) Flujo de atencidn a requerimiento de informacién para presentar
solicitudes de acceso a proyectos en sus diferentes ejes tematicos (Via

telefénica o

de forma presencial)

presentacion de proyecto para su financiamiento

Organizacion se abocaa FODIGUA solicitando asistencia para ‘

"

e

= —
.~ Asistanciz se solicits presancial 6

e

———
Frezancizl

Recibe v atiende 3 rEﬂ-I‘EEl“rtEI‘ItEdE orEanizacion que|
solicitan infformacion y/o documentacion para acceder |

al beneficic de apoye para la gjecucion de proyecdos.

Te comunica con Asistents de [z Direccion de Desarmollo|
Maya, Ganfuna y Xinka, indicando necesidad de|

atencion a representantes de la Drganizal:ic'm|

demandante Erier_ms\ : 5

gue =2 ha de stender 3 representantes de nrganizacic'mg

: |
gue solicitan informacion para acceder al apovo)

REdbe y SIENOE = TEpIEcEltanies 08 |3 DIganizacion |

que requiere apoyo para presentacion de proyecto para
: L

S A— -

organizacion, informacién v copia fisica de los|

requerimientos para |la presentacion de expediente I:'-E!'

solicitud de proyectos 3 ser considerados dentro del
financiamiento, previsto en &l Fideicomiso gue|

administra el FODIGUA, asi como los requisitos a ser

e cemio@ que & o Ios represeniantes de [a]
organizacion no tengan dudas del procedimiento e

infermacion a presentar como solicitud de proyeco

para su entress oficial

Se propomiona a los solicitantes Tos requisitos g

ins para la solictud de su proyecto
SR A
Il_/' "\lII
\ FIM )

telefonicaments

HHH\/I

——

.

o Telefdnico

Recibe y atiende llamada de representante de
organizacion que solicita informacion sobre &l acceso

al beneficic de apoyo parala gjecucion de PrOVECDS.

|Traslada llamada con Asistente de la Direccion de
Desarrollo Mays, Garfunay Xinca, indicando necesidad

deatencion asolicitud de irformacian.

MWW

que se ha de atender requerimiento de informacion

para acceder al apoyo en proyectos, proporcionados
por FODIGUA

T

A4

Recibe y atiende llamada dando respuests a |3 misma.

Proporcionainformacion y solicita direccion decorreo
glectronico paratraslada via electronica la

documentacion que se hace necesario completar para

e cemior@ gque & o los representantes de &
organizacion no tengan dudas del procedimieno e
informacion a presentar como solicitud de proyecto,

\pam su entregs oficial

'3 poT tonogigs 13 Stencon 8 12 persong que i

requiric, guedando a la espera gue se efectue la
solicitud oficial para su ingreso en I3 basede datos,
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d) Recepcion de expedientes para el acceso a proyectos en sus diferentes

ejes tematicos.

Cuando una organizacion legalmente constituida solicita apoyo mediante la
presentacion de su expediente de gestion de asistencia financiera para la ejecucion
de un proyecto y lo presenta a la institucion, se procede a realizar el procedimiento

siguiente:

Proceso de recepcion de expedientes para el acceso a proyectos en sus
diferentes ejes tematicos.
PASO
No RESPONSABLE ACTIVIDAD
INICIO
Encargado (a) de oficina de . . R .
- Recibe y atiende a representante de organizacion que viene a presentar el
1 recepcion del FODIGUA en : . ) - -
L expediente para la gestion de la ejecucion y operacion del proyecto.
oficinas Centrales.
Encarg_e;do (@) de oficina de Se comunica con Asistente de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y
2 recepcion del FODIGUA en ) - ; i " h
L Xinka, indicando necesidad de recepcion y revision de expediente.
oficinas Centrales.
Asistente  de la Direccion | Comunica al jefe del departamento correspondiente que se ha de atender a
3 Desarrollo Maya, Garifuna y | representantes de organizacidon en la recepcion y revision de expediente de
Xinka. solicitud de acceso a proyecto.
Jefe de departamento o su | Revisa el expediente, cotejando los requerimientos especificos solicitados en
4 auxiliar, a nivel de oficinas | las guias y realizando las observaciones pertinentes. Determinando si cumple
centrales. 0 no con los requisitos.
Jef?. de depgrtamento O SUl ge procede a ingresar el expediente al sistema de ventanilla Gnica, haciendo
5 auxiliar, a nivel de oficinas . . : : .
las observaciones pertinentes si el mismo esta completo o no.
centrales.
Jef?. de dep_artamento o su Imprime nota de recepcion del expediente la cual debe ser firmada, tanto por
6 auxiliar, a nivel de oficinas L
el encargado dentro del FODIGUA, como por el salicitante.
centrales.
Jef?. de dep_artamento 0 SU| gg entrega nota de recepcion al solicitante y la copia de adjunta al expediente,
7 auxiliar, a nivel de oficinas . O . . ,
como constancia de recibo indicando si el mismo esta completo o no.
centrales.
Jefe de departamento o su | Se escanea el expediente y se carga al sistema de ventanilla Unica,
8 auxiliar, a nivel de oficinas | generando Reporte de requisitos que contendra el estado del expediente y las
centrales. fechas de vencimiento de los documentos y de los faltantes (si fuera el caso)
Jefe de departamento o su | Si el expediente esta incompleto, no podra seguirse con el procedimiento
9 auxiliar, a nivel de oficinas | hasta que el mismo se complete. Si estuviere completo y el documento
centrales. estuviera fisicamente en una regional, debera ser cursado a oficinas centrales.
Jefe de departamento o su | Se dara seguimiento a los expedientes incompletos por medio de las sedes
10 auxiliar, a nivel de sedes | regionales, registrando todas las acciones realizadas (visitas, llamadas
regionales. telefonicas u otro) hasta completar el mismo y enviarlo a oficinas centrales.
. L Llevara control de los expedientes completos para proporcionar informe a
Direccion de Desarrollo Maya, ) o . . ) BHA
11 f ) Direccion Ejecutiva para continuar con proceso de adquisicion o compra de lo
Garifuna y Xinka . . L
requerido para la ejecucién de los proyectos.
12 FIN
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e) Flujo de recepcion de expedientes para el acceso a proyectos en sus
diferentes ejes tematicos.

k4
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f) Proceso del dictamen y registro en el sistema de Ruta Critica

Posterior a que los expedientes de solicitud de apoyo a las organizaciones
requirentes fueran recibidos e ingresados al sistema de gestion de expedientes, se
procede a realizar el dictamen técnico de los expedientes previamente priorizados
por la autoridad competente y su registro dentro de la base de datos en el sistema
de Ruta Critica, realizandose el procedimiento siguiente:

Proceso del dictamen y registro en el sistema de Ruta Critica
P RESPONSABLE ACTIVIDAD
INICIO
Director de Desarrollo Maya Te_niendo como base los proy_ec_:tos ingresados en el sistema de ventanilla
1 Garifuna y Xinka ’ Unica, selecciona y traslada digitalmente el expediente que cumpla con los
requisitos técnicos y legales, al jefe del departamento o técnico designado.
El jefe del Departamento de la Verifica el contenido del expediente tanto en lo digitalizado como lo fisico y
2 Direccién Desarrollo Maya, determina si cumple con los lineamientos y criterios de la Direcciéon Desarrollo
Garifuna y Xinka Maya, Garifuna y Xinka.
Jefe de Departamento de Valida con_tgnido de informaci_én del 9xp_ediente ingresado; si no lo valida,
3 elabora oficio y lo sube al sistema, indicando la razén por la cual no es
DDMGX
procedente.
Se registra en el Sistema Nacional de informaciéon de Inversiéon Publica —
4 Jefe de Departamento DDMGX SNIP- de la SEGEPLAN, obteniéndose un numero de SNIP
5 Jefe de Departamento de Se sube al sistema de Ruta Critica el documento generado por el SNIP con su
DDMGX cadigo respectivo.
6 Jefe de Departamento de Elabora el dictamen técnico del proyecto y se procede a ingresar al sistema
DDMGX de ruta critica.
7 Jefe de Departamento de Se sube al sistema de Ruta Critica el dictamen técnico.
DDMGX
8 é%:ﬂ(éeXDepartamento de Agrega en el sistema de Ruta Critica el nimero de dictamen.
9 Director de Desarrollo Maya, Contando con el nimero de SNIP, emite resolucién, aprobando el dictamen
Garifuna y Xinka técnico.
Traslada a SEGEPLAN, por intermedio de la DDMGX, copia del expediente
conteniendo fotocopias de los documentos siguientes segun las Normas del
10 Director Ejecutivo SNIP vigentes: solicitud de la organizacién, perfil del proyecto, dictamen
técnico, constancia de registro en el SNIP. Debidamente foliado. Solicitando la
evaluacion técnica del proyecto.
Emite oficio de convocatoria al Comité Financiero, adjuntando el expediente
11 Director DMGX fisico (solicitud con requisitos técnicos y legales del proyecto, dictamen
técnico y hoja SNIP; todo debidamente foliado).
12 FIN
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g) Flujo para el dictamen y registro en el sistema de ventanilla Unica

e e

[ Incio
\

Director DMGE zelecciona y traslada expediente dentro del Sistermna

deVentanilla Unica al timicoque ledara seguimient.

Y

Tecnico de DOMGX, analiza expediente dentro del Sistemade
entanilla Unica werificando que cumplacon lo requeridoen los

formatos de solicitud.
.-'-"H_ﬂ--‘_---\-\_"‘--\.._
_'__,_,_EL“FI"EHTEﬂtE cumple con los lin EE-;E-I'I‘IIIi___
g previstos [DOM GX) o
\ \ 4

Jefe de Departamento valids el expedients. ‘

Jefe de Deparmamento no valida expedients;
respaldandolo con nota ingresada al Sistema

—Jmmmammmr;mtm Y

provecto en €l Sistema Nacional de Inversion
F"l'd';lia—.-u

Expedients retorna 3 ventanilla Unica par que
se comija el problema

h 4

Jefe dedepartamento procede 3 elsborar
dictamen del expedients

v

/ Se carga en el Sistema de

-

Ventanilla Unica el dictamen asi
comao el numers del SNIP

v

Direccicn DMGX emite Resolucion aprobando el
Drictamen Tecnico

Jefe Departamento estructura copiz de
expediente paratraslado a SEGEFLAN, con oficio

dela DirEEl:'II:'II'I Ejecutiva.

[Direccign emite oficio de convocatoria al Comite |

Financiemo

I

| FIN
%
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Con los insumos y/o materiales adquiridos e ingresados en el departamento de
almaceén, se procede a realizar el proceso de entrega a las comunidades o grupos,

h) Proceso de salida de almacén para entrega a comunidades

legalmente constituidos, cumpliendo con la secuencia siguiente:

Proceso de salida de almacén para entrega a comunidades
PASO
No RESPONSABLE ACTIVIDAD
INICIO
Recibe del Departamento de Almacén, oficio y Forma 1H, informando
1 Direccién DMGX del ingreso de los insumos y/o materiales comprados para la ejecucién
de proyectos, (segun lo ingresado, sera fisico o solo por factura).
Traslada a la Jefatura del Departamento correspondiente la
2 Direccién DMGX informacién y documentos pertinentes para que proceda a dar
respuesta al mismo.
3 Jefatura de Departamento de | Responde con oficio y solicitud de suministro con base a la copia de
Direccién DMGX factura y convenio, al Departamento de Almacén.
Previo a realizar el proceso de entrega de los insumos y/o materiales
asignados por parte del Departamento de Almacén, se conforman
3.1 J?fatu@ de Departamento de equipos de trabajo integrados por personal de diferentes Direcciones
Direccién DMGX . . . .
(Asuntos Juridicos; Auditoria Interna; Coordinaciones Regionales,
Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka y Departamento de Almacén).
Estructura cronograma de entregas para satisfacer las necesidades y
3.2 Jefatura de Departamento de | conveniencia de las diferentes comunidades a ser beneficiadas, segun
’ Direccién DMGX ubicacion y distancia del lugar de entrega (es elaborada de forma
individual o colectiva, segun sea la magnitud de las entregas).
El Acta de entrega de los insumos y/o materiales (es elaborada de
Jefatura de Departamento de forma individual o colectiva, segun sea la magnitud de las entregas)
3.3 : - P haciendo mencién de los representantes legales que reciben, asi
Direccién DMGX : )
como la cantidad de cada uno de los bienes que les son
proporcionados.
Jefatura de Departamento de Entrega base de datos de la entidad o entidades beneficiadas a la
4 : . P Direcciéon de Coordinaciones Regionales para seguimiento del
Direccién DMGX
proyecto.
Recibe de la Direccion de Coordinaciones Regionales los informes
Jefatura de Departamento de . . ‘o
5 : . correspondientes en los que hace constar la situacion del proyecto y
Direccién DMGX N
su finalizacién.
6 Jefatura de Departamento de Ingresa informacioén de avance fisico del proyecto a la plataforma de
Direccién DMGX SEGEPLAN, demostrando el avance del 100%.
FIN
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i) Flujo del proceso de salida de almacén para entrega a comunidades

[ wicio

)

y Forma 1H,

Direccion DMGX recibe del Departamento de Almacen, oficio
informando del ingresc de ls insumes yio
materiales comprados para la ejecucion de proyecios, {segln
lo ingresada, sera fisico o sclo por factura)

Dieccicn DMGX, traslads a la Jefatra del Departament
comes pondiente la informacidn y documentos pertinentes para
que proceda a dar respuests al misma.

La Jefstra de Departamento de la DDMGX, responde con
oficio y solicitud de suministo con base a I copia de factura y
comvenio, sl Departamento de Almacén

-

/fas entregas serealizanenla 5Ed‘\l':."\\
Central del FODIGUA zenla
munidad por inter medio del

e

"y

. o
Sede Central \

\\

,

Se coordina con la)
Comunidad el dia
y hora de entrega

Departamento de Almacen

A

Departaments de Almacen levants Acta haciendo
entrega oficial de los bienes al representante legal
de la Comunidad, participando la Dieccion de
DMGX vy la Dieccion de Coordinaciones

Previc a reslzar el proceso de enfegs de los insumos yio
materiales ssignados, se integran equipos de trabajo integrados
por personal de diferentes Direcciones (Asurtos Juridicos;
Auditoria Interna; Coordinaciones Regicnales, Desamcllc Maya,
Garifuna y Xinka y Departamento de Almacen)

T

%

h 4

Comunidad

Se estructwa oonograma de entregas para satisfacer las
necesidades y conveniencia de las diferentes comunidades 3 ser
beneficiadas, segin ubicacion y distancia del lugar de entrega (es
elaborada de forma individual o colectiva, segin sea la magnitud
de las entreges ).

Se coordina con la
Comunidad dia y
hors de entrega

 J

h 4

ElActa de entrega de los insumas ywo meterigles {es elsborads de
forma individusl o colectiva, seglin sea la magnitud de lss
entregas) haciendc mencicn de los representantes legales que
reciben, asi como la cantided de cada unc de los bienes que les

EEE coordina con la empresa oferente

50N propor cionados.

|para el traslados de los insumos wio

imaiaials para la entrega o con el Ares
|de Trans portes del FODIGUA

Regionales . .
Y

Recibe oficic de |a Direccion de Coordinaciones
Regicnales copia del informe final v folografias

h J

Frocede al cierre de los sspecios técnicos del
provecte en la plataforma de la Seoetaria de
Planificacion y Programacion de la Presidencia
-SEGEPLAM-, feniendc como base el informe
final presentadc por la  Dieccion  de
Coordinaciones Regicnales s DDMGH

___________________ L2

El Depatamentt de Almacén o
Inventarics, levanta el Acta de entrega de
los insumaos yio  materiales al
representante legal de la Comunidad, con
la participacion de |a Direccion DMGX y la
Direccion de Coordinacicnes Regicnales

. A

| FIN

()
ll“‘-u\—

[\ FIN
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i. Formato complementario para Diagndstico familiar
REGISTRO DEL NIVEL SOCIO-ECOMOMICO
1 INFORMACION PERSOMAL
Fecha Idioma materno
Departamento Municiple Cormuridad
L1 Benefidariofal Murme Fecha Nac.
Mignero de DPFY Premihrres apellidos
1.2 Canyuge Fecha Ma:. Murmero telefdnicn
aznero de DPY Moanibies Apeilidos
Rellene los circudos de color negro sin salirse de |a figura o bo que se adecuse de mejor manera a su situacidn actual
Ly g Edad 1.5 Gemero b HActividad a la gue usted v su familia e dedica:
meE A, p——_Gm Sesatiaie Cinpugs Padru Made i
L7 iSabe leery lormalero R ":ﬁ: 5 ":_::: i_;\;'
@ @ @ @ m‘;ai? & Arb=tanias e g_. ;H_‘ ‘L/:__\ I.:__:
Do % % Li':;"“-;“_.ﬁﬁJ - P (] L:-j‘ () |:=:: ':,_,:
% % % % (2 @ | escribir ) :““_“';: ﬁ Ii_e F:: o,
@ @ @, @, % % LEMEFU O wdwpm:um Q .;l;} .-;? p r‘?
@ @ @ @ @ @ Escribir O Comercio i nformal I"=~"—.I L) r=‘; :=;I If'_'l
® & ® ® (&) (6) |6 Estadacivil Seckel mebinga - Q e L
DD D@D |soteram O e T o o e
ol S b S S S s
OROO| 66 |Nrwe O : olie
2 CALIDAD DE VIDA (VIVIENDA ¥ HACINAMIENTO)
R bos circulos con color negro y sin salirse de la figura segmin su situacidn actual
EX ] :m:ﬂ-mmdﬁ\dl 2.2 MIMT::UM 23 m;n*d‘;n’:'m-m“q‘:““‘:A‘ da, segin el
mum Fieo Loemnad STeebel || ancho Largo Eelaet Mamero de personas Lams  Eserisir
g T OO S O " "R ®® O O
e P @ OO MDZ@@EeBO®E® O O
0O PDOD | as POROEEOOO®D O O
Larnina @@@@ M D@Q@@aGE@e® O O
e B8 L0566 | s 0000R0O® O O
Catia QO O O|O®a® MQO@eEO®® O O
s OO O[O E® | " DOCROCRO®O® O O
Bajareque ) ) () &) (B & E M D@E@EEOE® O O
Medra (0 () DD DD | usee " DE2OEBEROOE O O
T - & @ ® ® MDRO@EED®E® O O
wien T O @@ @D | we POOOEOCQO®O O O
1.4 Servicios que tenga acoeso | 2.5 e terrero de su M @@@@@@@@ l::} D
Agus entubada wivienda es: +60 H @@@@@@@@@ C} D
Energia publica 8 Propio i M D@E@2@aeeoe® O O
Drenaje publico () | Arvendado 8
calles de tierra D Usufructa 26 £En donde cocins sus ] iCémo cocina sus allmentos?
calles de balastrada D Camunal {':] aliamie o} Fagdn 8
Calle adoquinada O it posdbiden D Centro de su casa D Estufa degas
calles asfaltadas () Otros ) fuera de su casa O Estuta ahorradory de fefia ()
pozo de agua 8 atro
centro de salued Especifique

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:




Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka

Fecha de
elaboracion:

Octubre 2016.

Manual para la recepcion de solicitudes de informacién
de acceso, hasta el momento de asignacion y entrega
del bien, producto o servicio solicitado para un

Version:

proyecto Numero de pagina: -21-
3 SALUD
Rellene los circulos con color negro y sin salirse de |a figura, segin la salud de su familia
3.1 Identifigue gue enfermedasdes son las gus mads afectan a su familias, segun rango de edad v gEmerD 32 j{Posee usted
Enfesrmesdades 0-2 +2-5 +5-14 +14-18 +1B-40 +40-60 +60 x;“ =]
Enfermodades Gastrointestinales {I-I} {:r.__i) @ @ {:I-I:! @ @ @ @ @ @ @ {IE_} @ Eabis O
Infectones mipiratoriasg 1:!-1} @- I:E] I:Eﬂ:l @ @- @ @ @ @ I:E:I I:F:.-I:I @ @ Visual O
Infeceidn de la piel M e e @ @ G G| sudtive {2
Desnutricién O 00 @@ 0@ OO @@ @@ |VeeimdlO
ZJEs ratado @n un centro médico # @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ I:E} @
e v R
T O @E@EE O E E® Rellene los circulos con color negro v sin salirse de Ia figura,
(Y] % % % % % % % % seplin sus actividades productivas agricolas
H
WG OREEE@E| [ Jeomadaliune 43 Mt cde
s "D DO DO C@DDD| |4e e e i ot
MODDA@DEE®DE @
s D20 @EEOE®E® principal secinaine | D @ O @
MDDI@DEEGOE @ Maiz O Q
agee T D2 EDE®@ Frijol Q O Comstims o i e eyl
MDDIDEEODEE Hortalizas () 'S del peoducto que cosecha,
e eV e REVEORORORGEORC)] Otros ® @ ol S cm———
MDDI®EEDEE Especificar: n localicad,
w HOQ2A@EE®OE®E®
MDA WE E® G E G e
44 m“ﬂln; b iru_d“m 4.6 lr:dlq;mln“mmuuhémuhu umam{i}uﬁ\:zme
.ﬂmx Largo '-“ﬂllﬂiﬂ?P-—. S busbisaran otros Culie., uliltar L s hequ lacual cor @ AMERD)
0 ©® pm  Shme” g e
% @ % @ % % porcosecha CONSuUmMo i e Dserealas Can avos
oo oo | 22 @O @0 DO POOG®
o0 0| o5 PP @0 0 DD
&0 o6 | e @@ 0 @0 PR
ce oo | 22 @O OO @0 OO
06 oo | =F @O @0 @@ OO
e® |86 38 926 PO
o2 09| oo DD D DD VPDDD
@ 060 @@ @@
:;:n-p-nmhﬁd- e

Firma o huella del beneficarko
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A.  Indigue bo gue hace con la o kas cosechas que obtiene anualmente
{Marcar el cultheo que se Maiz(_), Fasoe ), HorTavzas ()
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ii. Informacién para la solicitud de financiamiento

|. INFORMACION GENERAL

TODOS LOS DATOS SOLICITADOS SON INDISPENSABLES

Datos del Solicitante

. Nombre propuesto del proyecto:

. Comunidad, Municipio y Departamento:

. Organizacion solicitante:

. Representante legal y direccion:

. ldiomas de la localidad:

. Aporte solicitado al FODIGUA:

. Aporte de la comunidad:

. Oftros aportes (especifique):

1
2
3
4
5. Teléfonoy correo electrénico:
6
7
8
9

1.

Il. INFORMACION SOCIO ECONOMICA Y DEL PROYECTO

Informacién de la comunidad donde se ejecutara el proyecto

Situacion econdmica de las familias destinatarias:

Principales actividades econdmicas de las familias destinatarias:
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Procesos productivos de las familias destinatarias:

Tipo de organizaciones existentes en la comunidad:

Situacion étnica cultural de la comunidad en donde se ejecutara el proyecto

Nivel de analfabetismo de los destinatarios:

Principales servicios con que cuenta la comunidad:
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2,

Problema que se quiere solucionar:

Principales problemas (los mas graves y prioritarios) que atraviesa la comunidad:

Aporte de la comunidad en el problema que se quiere solucionar:

Razones para resolver el problema propuesto, y no otros:

3.

Justificacion

Beneficios que se recibe la comunidad con el proyecto:
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Elementos que garantizan que el proyecto sea sostenible en el tiempo:

De qué manera se impulsa la organizacion y la participacion comunitaria con el
proyecto:

Nuevas lecciones que aprendera el grupo destinatario:

4. Resumen del proyecto (breve descripcion del proyecto)

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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5. Objetivos del proyecto

Objetivo general del proyecto (el fin, ¢en qué colabora el proyecto al desarrollo
comunitario?)

Objetivos especificos (propdsitos, en concreto ¢,qué se quiere lograr con el
proyecto?)

6. Resultados esperados del proyecto

Indicar al menos tres (3) resultados por cada objetivo especifico propuesto en el
numeral anterior:

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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7.

Principales actividades del proyecto

Deben indicar al menos tres (3) actividades por cada resultado propuesto en el
numeral anterior:

8.

Poblacion meta

Numero de destinatarios directos (especificar mujeres, hombres, nifios y nifias)

Numero de destinatarios indirectos (especificar mujeres, hombres, nifios y nifas)

9.

Periodo de ejecucién del proyecto (meses de duracion de la

propuesta)

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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Firma y sello del representante legal de la entidad solicitante

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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iii. Requisitos técnicos y legales ALCALDIAS INDIGENAS

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion, como también del Sistema Nacional
de Inversion Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

» Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
» Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
» Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificacién del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto
= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados
= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los siguientes datos: Nombre
completo, numero de documento personal de identificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO
Nombre del Proyecto

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Litilies Medida | €293 | ik | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00/ Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada1 |Hora | 1 | Q 1000/ Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 [Unidad | 1 | Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Fotocopia o certificacion del Acta de Asamblea General en donde eligen a

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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sus Representantes, extendida por el secretario de la alcaldia indigena.

» Certificacion del Acta de toma de posesion del alcalde indigena y demas
autoridades indigenas electas.

» Fotocopia del Documento Personal de Identificacion (DPI) del Alcalde
indigena principal.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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iv. Requisitos técnicos y legales ALCALDIA MUNICIPAL

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

» Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
» Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
» Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificacién del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto
= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados
= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los siguientes datos: Nombre
completo, numero de Documento Personal de lIdentificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO
Nombre del Proyecto

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Litilies Medida | €293 | ik | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00/ Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada1 |Hora | 1 | Q 1000/ Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 [Unidad | 1 | Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Acuerdo Ministerial de Nombramiento de las Autoridades Municipales.

» Fotocopia del Acta de Toma de Posesidn del cargo como Alcalde Municipal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Fotocopia de la Credencial del Alcalde Municipal extendida por el Tribunal
Supremo Electoral.

» Fotocopia del Documento Personal de ldentificacion —DPI- del Alcalde
Municipal.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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v. Requisitos técnicos y legales ASOCIACION CIVIL

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

» Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
» Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
» Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificaciéon del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:

= Descripcion del Proyecto

= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados

= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los
completo, numero de documento personal de identificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

siguientes datos: Nombre

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO
Nombre del Proyecto

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Litilies Medida | €293 | ik | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00/ Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada 1 | Hora 1 |Q 1000]/Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 [Unidad | 1 | Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

> Fotocopia del Acta redactada en Asamblea donde se eligio a la Junta
Directiva actual la cual podra estar en su libro de Actas o en Acta notarial.

» Fotocopia de la Escritura de Constitucién de la Asociacion.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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Constancia de inscripcion de Asociacion ante el Registro de Personas
Juridicas del Ministerio de Gobernacion o ante la Municipalidad.

Constancia de inscripcion de Nombramiento del Representante Legal ante
el Registro de Personas Juridicas del Ministerio de Gobernacién o ante la
Municipalidad.

Fotocopia del Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal.

Fotocopia de la Constancia de inscripcion y modificacion al Registro
Tributario Unificado (RTU), de la Asociacion, extendido por la SAT.

Fotocopia de la constancia actualizada de inscripcién y modificacién al
Registro Tributario Unificado (RTU), del representante legal, extendido por la
SAT.

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI-, del
Representante Legal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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vi. Requisitos técnicos y legales ASOCIACION COMUNITARIA

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

> Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
= Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
= Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificacion del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto
= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados
= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los
completo, numero de Documento Personal de lIdentificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

siguientes datos: Nombre

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

Nombre del Proyecto

PRESUPUESTO DETALLADO

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Iitilies Medida | €293 | icario | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00| Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada 1 | Hora 1 |Q 1000]/Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 |[Unidad | 1 [ Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Fotocopia del Acta redactada en Asamblea Comunitaria mediante la cual se
eligio a la Junta Directiva actual, la cual consta en su libro de Actas o Acta

notarial.

» Fotocopia de la Escritura de Constitucion de la Asociacion.

» Certificacion de Inscripcidon de la Asociacion ante el Registro Municipal.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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Fotocopia del Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal.

Certificacion de Inscripcion del Nombramiento del Representante Legal ante
la Municipalidad.

Fotocopia de la Constancia actualizada de Inscripcidon y Modificacién al
Registro Tributario Unificado (RTU), de la asociacion, extendida por la SAT.

Fotocopia de la Constancia actualizada de Inscripcion y Modificacion al
Registro Tributario Unificado (RTU), del Representante Legal, extendida por
la SAT.

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI- del
Representante Legal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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vii. Requisitos técnicos y legales COCODE, COMITE O GRUPO

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

> Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
= Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
= Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificacion del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados

» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto

= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los
completo, numero de Documento Personal de lIdentificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

siguientes datos: Nombre

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO
Nombre del Proyecto

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Litilies Medida | €293 | ik | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00/ Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada1 |Hora | 1 | Q 1000/ Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 [Unidad | 1 | Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Fotocopia del Acta redactada en Asamblea, en donde se

Directiva actual.

eligio a la Junta

> Certificacion del Acta de inscripcion del COCODE, COMITE O GRUPO, ante

Realizado por:| Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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el Registro Civil de la Municipalidad.

» Fotocopia de la Certificacion del Nombramiento del Presidente, Coordinador
o Representante Legal, extendido por la Municipalidad.

» Fotocopia del Documento Personal de ldentificacion —DPI- del Presidente,
Coordinador o Representante Legal.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:




Fecha de

Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka elaboracion: | Octubre 2016.

Manual para la recepcion de solicitudes de informacién

de acceso, hasta el momento de asignacion y entrega Version: 1
del bien, producto o servicio solicitado para un
proyecto Numero de pagina: -45 -

viii. Requisitos técnicos y legales COOPERATIVA

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

» Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
» Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
» Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificacién del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto
= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados
= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los siguientes datos: Nombre
completo, numero de documento personal de identificacién (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad
o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO
Nombre del Proyecto

-46 -

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Iitilies Medida | €293 | icario | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00| Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada1 |[Hora | 1 | Q 1000/ Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 |[Unidad | 1 [ Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion o Certificacion del Acta
Constitutiva, autorizada por el Alcalde Municipal.

» Fotocopia de la Certificacion de la Inscripcidon de la Cooperativa en el
Registro de Cooperativas INACOP.

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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Fotocopia del Acta Notarial del Nombramiento del Representante Legal.

Fotocopia de la Certificacion de la Inscripcion del Nombramiento del
Representante Legal ante INACOP.

Fotocopia de la Constancia de Inscripcion y Modificacion al Registro
Tributario Unificado (RTU), de la cooperativa, extendida por la SAT.

Fotocopia de la Constancia de Inscripcion y Modificacion al Registro
Tributario Unificado (RTU), del reptresentante legal, extendida por la SAT.

Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI- del
Representante Legal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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ix. Requisitos técnicos y legales FUNDACIONES

Departamento de Gestion para el Buen Vivir, Departamento Politico para la
Incidencia y Departamento de Autoridades Indigenas y Ancestrales

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debe cumplir los requerimientos
legales y técnicos exigidos por la institucion como también del Sistema Nacional de
Inversién Publica SNIP y de la Direccion de Desarrollo Maya, Garifuna y Xinka.
Entre ellos se establecen los siguientes:

Requisitos Técnicos:

» Solicitud escrita a la direccion ejecutiva del FODIGUA.

» Completar Formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por
FODIGUA

> Perfil de proyecto IMPRESO Y COPIA ELECTRONICA EN CD,
preferentemente que esté basado en la estructura de formulacion de proyectos
establecido por la SEGEPLAN -SNIP-.

Estructura Propuesta Perfil de Proyectos

» Ficha Técnica del Proyecto
= Nombre del Proyecto
= Periodo de Ejecucion
= Comunidad Linguistica
= Localizacion del Proyecto: Comunidad, Municipio, Departamento
» Destinatarios: Cantidad de Hombres y Mujeres
= Costo del Proyecto
» Representante Legal: Nombre y Teléfono de Contacto
> Diagnéstico:

Antecedentes
Identificacion de la Problematica a Resolver
Justificaciéon del Proyecto

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Formulacién del Proyecto:
= Descripcion del Proyecto
= Objetivo General
= Objetivo Especifico
= Metas o Resultados
= Cronograma de Ejecucion

» Listado de destinatarios que debe incluir los

siguientes datos: Nombre

completo, numero de documento personal de identificacion (si aplica),
geénero, edad, numero de teléfono, firma o huella dactilar.

> Acta de priorizacion del proyecto solicitado.

» Presupuesto detallado, incluyendo el aporte comunitario, de la municipalidad

o de otras fuentes si los hubiere. Ver Ejemplo

PRESUPUESTO DETALLADO

Nombre del Proyecto

Unidad . Costo APORTE | Monto Total
Litilies Medida | €293 | ik | FODIGUA Qs.

Total Insumos Q 100.00
Insumo 1 Unidad 1 Q 10.00/ Q 10.00
Insumo 2 Libra 2 Q 10.00| Q 20.00
Insumo 3 Quintal 3 Q 10.00| Q 30.00
Insumo 4 Galon 4 Q 10.00| Q 40.00
Mano de obra calificada Q 10.00
Mano de obra calificada1 |Hora | 1 | Q 1000/ Q 10.00 |
Gastos Administrativos Q 10.00
Gastos Administrativos 1 [Unidad | 1 | Q 10.00] Q 10.00

COSTO TOTAL DEL PROYECTO Q 120.00

Requisitos Legales: (Fotocopias)

» Fotocopia de la Escritura de Constitucién de la Fundacion.

» Fotocopia del Acta Notarial del Nombramiento del Representante Legal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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» Constancia de Inscripcidon ante el Registro de Personas Juridicas del
Ministerio de Gobernacion, de la Fundacion.

» Constancia de Inscripcidon ante el Registro de Personas Juridicas del
Ministerio de Gobernacion, del Representante Legal.

» Fotocopia de la Constancia de Inscripcion y Modificacion al Registro
Tributario Unificado (RTU) de la Fundacion, extendida por la SAT.

» Fotocopia de la Constancia de Inscripcion y Modificacion al Registro
Tributario Unificado (RTU), del representante legal, extendida por la SAT.

» Fotocopia del Documento Personal de Identificacion -DPI-, del
Representante Legal.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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x. Requisitos proyectos del departamento de Recursos Tecnoldgicos

Educativos

Al momento de ingresar el proyecto al FODIGUA, debera cumplir los
requerimientos legales y técnicos exigidos por la institucibon como también del
Sistema Nacional de Inversién Publica SNIP y de la Direccién de Desarrollo Maya,

Garifuna y Xinka. Entre ellos se establecen los siguientes:

Todos los documentos deben estar firmados y sellado por el Director del

establecimiento

Requisitos Técnicos:

1. Solicitud dirigida al Director ejecutivo del FODIGUA.

2. Completar formulario de solicitud de financiamiento proporcionado por

FODIGUA.

3. Listado de Alumnos del establecimiento con nombre completo, grado y edad.

4. Cuadro de Resumen de listado de Alumnos donde se especifique la cantidad
de Hombres y Mujeres que estudian en el establecimiento.

5. Croquis de distribucion de la escuela.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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6. Constancia de Instalacion eléctrica del Establecimiento o fotocopia de recibo
de Luz.

7. Acta de priorizacién del proyecto solicitado.

Requisitos Legales: (Fotocopias legibles)

8. Fotocopia del acuerdo o resolucion de creacion del establecimiento, firmado
y sellado por el Director Departamental de Educacion. Si el establecimiento
no contara con dicho documento, presentar Certificacion de creacion y
funcionamiento del establecimiento emitido por la Direccion Departamental.

9. Fotocopia del reglamento interno del establecimiento. Firmado y sellado por
el Director del establecimiento.

10.Fotocopia certificada del acta o resolucién del nombramiento del director o
directora del establecimiento solicitante. Emitida por el coordinador técnico
administrativo o autoridad superior.

11.Fotocopia certificada del acta de toma de posesidon del director o directora
del establecimiento solicitante. Emitida por el coordinador técnico
administrativo o autoridad superior.

Realizado por: | Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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12.Fotocopia de DPI del director del establecimiento

13.Si el establecimiento solicitante es un instituto por cooperativa adjuntar
documento respectivo del Director Departamental de Educacion, avalando la
gestion del proyecto.

BOLETA DE DIAGNOSTICO DE SITUACION CENTRO EDUCATIVO

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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BOLETA DE DIAGNOSTICO DE SITUACION CENTRO EDUCATIVO

DEPARTAMENTO DE: RECURSOS TECNOLOGICOS EDUCATIVOS

DR GATRMA -FODIGUA-

Nombre del establecimiento: Fecha: |

Departame nto: [Municipio] [Comunidaa:
o
e Dl_recclév del establecimlento No. Teléfono: |
= |(sila tuviere)
2 |Nombre del director (a): [No. DPI_] No. Teléfono: |
E Titulo que lo acredita para ‘CDIIED elemrénico:{
= ejercer este cargo:
E MARQUE DONDE CORRESPONDA CON “1” PARA "SI”, O “0” PARA "NO".
7y = —
w = = % Tipo de atencion Anote el idioma Maya
= Nivel de Estudio Sector Jornada Area estudia, (Garifuna o Xinka)
a Primario Publico Matutina_| Urbana | predominante en la
= NUFED C i Vespertina Rural
= Telesecundaria Noctuma Modalidad Muijeres
= INED No. de aulas Intermedia Monolinguo | u

de la escuela
(colocar Doble Mixto
para of Dosarrollo; INED: Instituto Nacional do Educacion Diveraifioads; INEB: Inatituto Nacional do Ed
De qué material esla S
construcclén de los salones de Plso Paredes | Techo P y Cantidad de alumnos por cada grado

DESCRIPCION DE INFRAESTRUCTURA DEL
CENTRO DE ESTUDIOS

cuenta el establecimiento

clase?
Tierra Energia eléctrica
Madera Tierra fisica
Instalacion eléctrica (fipones,
Lepa 1
toma corrientes, etc.)
Adobe lluminacién artificial instalada
Lamina Saldén de cémputo
Mobiliario (sillas y mesas para
Cemento ot L L)
laboratorio tecroldgico)
Caiia Seguridad perimetral
i Cuentan con Plan anual para el
aima area de
—— Cuentan con sefal y senicio
BRI de internet
Piedra Empresa que presta el senicio
Block Materlales de construccién: | Metal Madera

INFORMACION ESTADISTIC

Ventanas con balcones

Puertas

Cantidad
hombres

Cantidad
Mujeres

Grado

Primero

Segundo

Tercero

Cuarto

Quinto
Sexto

Total de alumnos

ESTADISTICA DE PROMEDIOS ACADEMICOS DEL CICLO ANTERIOR A LA SOLICITUD DE APOYO DE RECURSOS

TECNOLOGICOS EDUCATIVOS

TECNOLOGICOS EDUCATIVOS

(Anotar cantidad de nifio:

¥ nifias)

ADEL ANO ANTERIOR A LASOLICITUD DE RECURSOS

QUE SE sSOLICI

(esuibirel % de la nola gue obluvo el alu zdo del Cenbio Educalivo)
e || SRR Brodichita v Ciencias Naturales | Expresion Artistica | Medio Social
Grado Lenguaje D
IHom bres Mujeres| Hombres |Mujeres | Hombres Mujeres |Hombres | Mujeres Hombres |Mujeres | Hombres [Mujeres|
Primero
Segundo
Tercero
Cuarto
Quinto
Sexto
INFORMACION ESTADISTICA DEL ANO EN EL

TA EL APOYO DE RECURSOS
TECNOLOGICOS EDUCATIVOS

(Anotar cantidad de nifios y nifias)

. = s Nifios que finalizaron Nifios Nifies con Nifios con fracaso " % 2 . -
ey Nifios inscritos L : - . Fny Nifios inscritos| Nifios repitentes
Fombres | Mijeres |Honbres]  Mjeres Hombres [Mjeres | Hombres | Mueres | Hombres Mojeres Fomhres| Mjeres | Honbres | Mijeres
Primero Primero
Segundo Segundo
Tercero Tercero
Cuarto Cuarto
Quinto Quinto
Sexto Sexto
Total Alumnos Total Alumnos
INFORMACION DE REFERENCIA SOBRE EL CLAUSTRO DE MAESTROS DEL CENTRO EDUCATIVO
Pesonal del Establecimiento Grados que atiende
No. Cursos <Estaria
Nombre Profesion & recibidos | dispuestoa |Primero| Segundo |Tercero Cuarto| Quinto | Sexto
nica > ;
sobre IC’s | capacitarse?
E
2
3
4
6
7
8
9
10

Nombre y Firma de quien llena

la inf

Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy

Actualizado por:
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Realizado por:

Mario Roberto Ruiz Godoy Actualizado por:
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